
 

百嘉基金管理有限公司使用备案材料开立基金账户规则 
一、规则设置背景：随着投资者的不断扩大，保险产品、信托产品、资产管理

计划等开立基金账户的业务日渐增多。在风险可控的情况下，为了简化手续以提
高效率、便利客户，特制订此规则。 

二、所谓备案材料开立基金账户，主要是采取“共性资料事先备案、个性资料
单独提供”的原则进行业务办理。 

1、资料备案适用的投资者：一般为银行、保险公司、信托公司、证券公司
和基金公司等。 

2、备案材料的有效期：有效期自申请日起一年有效，或直至向我司提交新
的备案资料申请前均为有效，但其中过期的证件如营业执照、税务登记证需及时
更新，否则备案材料视为过期。投资者对共性材料进行备案后，在有效期内开立多
个账户可不必再提供共性资料，只需提供个性化资料即可。 

3、共性资料事先备案：投资者将共性资料先提交至百嘉基金管理有限公司
直销柜台进行备案，产生法律证明效力，以供各产品开立基金账户时适用。共性
资料可包括法人营业执照复印件、资格证书复印件、基金业务授权书、印鉴卡、
传真交易协议、法定代表人身份证复印件、授权经办人身份证复印件、调查问卷等。 

4、个性资料单独提供：鉴于各产品类型等差异性信息，投资者在开立基金
账户时，根据开立的该账户产品性质须提供相应的个性化资料，以便我公司直销柜
台将个性资料与对应的备案共性材料相匹配，从而明确各类权责关系，作为办理
开户手续的依据。具体详见业务办理指南。 

三、备案共性资料：（投资者可根据自身的业务权限来选择需要备案的材料，
所有备案材料都需加盖公章及法人章，一般情况下若是托管人就加盖托管单位公
章或托管部门业务章，若是投资管理人就加盖投资管理人的单位公章。） 

1、备案资料申请函 

2、企业法人营业执照复印件 

3、企业组织机构代码证复印件 

4、企业税务登记证复印件 

5、企业开户许可证复印件 

6、行长授权书 

7、基金业务授权委托书 

8、机构客户预留印鉴卡 

9、法定代表人身份证复印件 

10、授权经办人身份证复印件 

11、机构投资者风险承受力调查问卷 

12、传真交易协议书 

13、网上交易服务协议 

14、其他资料 



 
四、个性资料：（除了业务申请表及银行账户证明文件外，还有以下资料） 

1、信托产品 

需出示该信托产品的设立证明文件（合同首页、包含签章的尾页或其他书面
文件）及产品托管行的开户确认书，并提供加盖信托公司公章的复印件。 

2、资产管理计划 

出示资产管理合同或资产托管协议的首页、尾页（包含三方签章）及产品托
管行的开户确认书，提供加盖单位公章的复印件。 

3、除上述其他机构类型的开户手续办理请详询百嘉直销柜台。 

五、如备案资料信息发生变更，须重新提交资料提交至我司直销柜台进行备案。 

1、如变更机构的基本身份信息（如机构户名、营业执照号、法定代表人）， 
须填写《直销账户业务申请表》和提供新的身份证明文件以及工商局变更证明一 

并更新备案资料。 

2、如变更授权经办人，须填写《直销账户业务申请表》并提供新的基金授
权委托书和相关人员的身份证复印件一并更新备案资料。 

3、如变更预留印鉴，须重新提供新的印鉴卡更新备案资料。

六、本规则未尽事宜，执行过程中与各机构协商解决。 

七、本规则最终解释权归百嘉基金管理有限公司所有。 
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